Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 11.01.2016 по 16.01.2016

	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	11.01.2016
	Закирова ГМ

	2
	Совещание с заведующими ДОУ «Об обеспечении взаимодействия ДОУ с семьёй по вопросам сохранения и укрепления здоровья через традиционные и нетрадиционные формы работы»
	11.01.2016
	Г.Ш. Хадиева

	3
	Сбор годовых отчетов ДОУ и отправка через Такснет
	12-13.01.2016
	Г.Ш. Хадиева

	4
	Работа с методическим  материалом

Индивидуальное консультирование  по запросу
	11.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р

	5
	Обработка материалов тестирования

Работа с методическим материалом

Индивидуальное консультирование по запросу
	12.01.2016

Отдел образования


	Фазулзянова Л.Р



	6
	Обработка материалов тестирования

Работа с методическим материалом
	13.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р

	7
	Работа с родителями и преподавателями

Индивидуальные консультирования  по запросу
	14.01.2016

Кубянская СОШ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	8
	Обработка результатов тестирования


	15.01.2016

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р

	9
	Организация проверки пробного ОГЭ по математике и русскому языку
	11.01.2016
	Мухаметшина Т.Т., Хуснутдинова Ам

	10
	Оформление протокола и анализа пробного ОГЭ по математике
	12-14.01.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	11
	Оформление протокола и анализа пробного ОГЭ по русскому языку
	В течение недели
	Хуснутдинова АМ

	12
	Подготовка базы данных 7-8 классов для тестирования
	14.01.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	13
	Республиканское тестирование учащихся 7-8 классов представителями РЦМКО по отдельным предметам
	15.01.2016
	Мухаметшина ТТ

	14
	Предоставление информации в МОиН РТ о мероприятиях, проведенных с детьми ставшими жертвами насилия
	11.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	15
	Предоставление информации в МОиН РТ о работе, проводимой по подготовке вожатых для работы в оздоровительных лагерях
	12.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	16
	Составление отчета по охране труда в системе «Барс Мониторинг»
	11.01-12.01.2016


	Шайхиев Р.Р

	17
	Получение членских карточек «SMS» дети
	13.01.2016

Казань
	Шайхиев Р.Р.

	18
	Предоставление документации  «Учебных сборов граждан, проходящих подготовку по основам военной службы в 2015 г». Арскому военкомату
	14.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	19
	Сбор копий документов участников и организаторов для пополнения базы данных ОГЭ 2016
	11.01.2016
	Халикова Г.З.

	20
	Оформление командировочных удостоверений
	12.01.2016
	Халикова Г.З.

	21
	Учет подписки школ на журнал “Мәгариф”
	13.01.2016
	Халикова Г.З.

	22
	Отправка информации о проекте “Ана теле” прикрепленным регионам
	14.01.2016
	Халикова Г.З.

	23
	Участие в проведении диагностического тестирования в 7, 8 классах
	МБОУ “Большеатнинская СОШ”, 15.01.2016, 08:00
	Методисты 

	24
	Отправка информации о проведенных противопожарных инструктажах
	11.01.2016
	Шамсиева М.Н.

	25
	Отправка положений конкурсов в школы
	12.01.2016
	Шамсиева М.Н.

	26
	Передача в РОЦ пакета документов по МЭ олимпиад
	12.01.2016
	Хуснутдинова АМ

	27
	Работа с входящими и исходящими документами
	11-15.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	28
	Сбор и обобщение информации о графиках родительских собраний
	12-13.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	29
	Сбор и обобщение информации об обеспеченности детей  светоотражающими элементами
	14.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	30
	Работа с накладными
	15.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	31
	Сбор и отправка информации о педагогах, планирующих аттестоваться в январе
	14.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	32
	Сбор и отправка информации о педагогических работниках, имеющих высшую категорию
	15.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	33
	Обновление сайта отдела образования
	11.01-15.01.2016
	Хабибуллин И.И.

	34
	Обновление компьютерных программ
	11.01-15.01.2016
	Хабибуллин И.И.

	35
	Изменение структуры сайта МКУ «Отдел образования» в соответствии с новым законодательством
	11.01-15.01.2016


	Хабибуллин И.И.

	36
	Анализ и контроль за приведением сайтов образовательных учреждений в соответствие с новым законодательством
	11.01-15.01.2016


	Хабибуллин И.И.

	37
	Участие на видеоконференции
	11.01.2016
	Бадикова ГШ

	38
	Выезд в семьи по обследованию жилищных условий
	14-15.01.2016
	Бадикова ГШ


